Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 1560/149/25
Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego
Z dnia 18 grudnia 2025 roku

Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego ogtasza otwarty konkurs ofert

na realizacje zadania Samorzgdu Wojewddztwa Pomorskiego

w roku 2026 w sferze zadan publicznych obejmujgcych dziatalnos¢
pozytku publicznego w zakresie promociji i organizacji wolontariatu,

pn. ,Promowanie idei wolontariatu i wspieranie dziatan
wolontarystycznych pomorskich organizacji pozarzgdowych na poziomie
wojewodzkim i miedzynarodowym.”

Konkurs odbywa sie zgodnie z przepisami:

1.

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r. poz. 1338), zwanej dalej ,ustawg”,

. Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow
umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057),

Uchwaty Nr 235/XX/2025 Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 24 listopada
2025 roku w sprawie przyjecia Programu Wspotpracy Samorzadu Wojewodztwa
Pomorskiego z organizacjami pozarzgdowymi na rok 2026,

ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2025 r. poz.
1214, zm. Dz. U. z 2025 r. poz. 1302),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483),

ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig
na tle seksualnym i ochronie matoletnich (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r. poz. 1802,
zm. Dz. U. z 2025 r. poz. 1228 i 820),

. ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa (tekst jednolity

Dz. U. z 2025 r. poz. 581, zm. Dz. U. z 2025 r. poz. 1535).

|. RODZAJ ZADANIA

1.

Konkurs ma na celu wytonienie ofert i zlecenie organizacjom pozarzgdowym

I innym uprawnionym podmiotom realizacji zadania Wojewddztwa Pomorskiego
w roku 2026 w sferze zadan publicznych obejmujgcych dziatalno$¢ pozytku
publicznego w zakresie promocji i organizacji wolontariatu pn. ,Promowanie idei
wolontariatu i wspieranie dziatah wolontarystycznych pomorskich organizacji
pozarzgdowych na poziomie wojewddzkim i miedzynarodowym.”



Celem realizacji zadania jest promocja i organizacja wolontariatu.
2. Zakres zadania obejmuije:

W ramach zadania wspierane bedg systematycznie prowadzone dziatania
o charakterze ponadlokalnym polegajgce na promowaniu i organizacji wolontariatu
przez organizacje pozarzgdowe na poziomie wojewodzkim i miedzynarodowym.

Otwarty katalog oczekiwanych rezultatow realizacji zadania: [Oferent powinien
wybraé co najmniej 2 z 3 wskazanych rezultatéw, w tym obowiazkowo rezultat
a) oraz b)].

a) rodzaj i liczba swiadczonych ustug/ podejmowanych dziatan - promujgcych
i wspierajgcych dziatania wolontarystyczne w ramach realizowanych zadan,

Wskaznik: liczba wolontariuszy objetych tymi ustugami / dziataniami;
Zrédta weryfikaciji: lista uczestnikdw, dziennik zajec;

b) wskazanie co najmniej dwoch powiatéw, ktdre objete bedg dziataniami w ramach
realizacji zadania ze wskazaniem w nich gmin oraz minimalnej liczby uczestnikow
z tych gmin,

Wskaznik: liczba uczestnikow ze wskazaniem powiatow oraz gmin;
Zrédta weryfikaciji: lista uczestnikow ze wskazaniem gminy;

C) nawigzanie wspotpracy miedzysektorowej z jednostkami samorzgdu
terytorialnego oraz organizacjami pozarzgdowymi w celu wzmocnienia idei
wolontariatu oraz jego promowaniu i wspieraniu,

Wskaznik: zakres wspotpracy miedzysektorowej;

Zrédta weryfikaciji: lista podmiotdw, z ktérymi nawigzana zostata wspétpraca
miedzysektorowa.

Oferent musi okresli¢ planowany poziom osiggniecia rezultatu oraz sposéb jego
monitorowania (w pkt. I1l. 6 oferty: ,Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatow
realizacji zadania publicznego”).

Il. WYSOKOSC DOTACJI CELOWEJ NA REALIZACJE ZADANIA

1. Na realizacje w/w zadania w roku 2026 Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego
przeznaczyt kwote 280 000,00 zt. (stownie: dwiescie osiemdziesiat tysiecy
ztotych).

2. Whnioskowana kwota dotacji nie moze przekroczy¢ 25 000,00 zt (stownie:
dwadziescia piec tysiecy ztotych).

3. Zlecenie wykonania zadania publicznego ma forme wsparcia.



lll. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

1.

10.

11.

Uprawnionymi do skfadania ofert sg podmioty, ktére prowadzg dziatalnosé¢
pozytku publicznego i ktérych cele statutowe sg zgodne z przedmiotem
niniejszego konkursu, wymienione w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy, tj.:

a) organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy,
b) podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy,

o ile podmioty wskazane w lit. a) oraz b) dziatajg na rzecz mieszkancéow
wojewoddztwa pomorskiego.

W ramach niniejszego konkursu przewiduje sie przyznanie dotacji Oferentom,
ktdrych celem dziatania jest realizacja zadan o charakterze ponadlokalnym

w zakresie promaociji i organizacji wolontariatu szczegétowo wymienionych

w punkcie I.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte w konkursie.

W ramach dotacji dofinansowane bedg wytgcznie wydatki biezgce bezposrednio
zwigzane z realizacjg zadan.

Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstate przed datg
zawarcia umowy o udzielenie dotacji.

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, ani nie gwarantuje
przyznania dotacji w wysokosci wnioskowanej przez Oferenta.

Dotacje otrzymajg Oferenci, ktorych oferty zostang wybrane w niniejszym
postepowaniu konkursowym.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 1

do Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan (Dz. U. 2018 r. poz. 2057), stanowigcej zatgcznik nr 2 do uchwaty
Zarzgdu Wojewddztwa Pomorskiego w sprawie ogtoszenia niniejszego konkursu.
Wz6r oferty dostepny jest takze w elektronicznym systemie naboru wnioskéw
Witkac.pl.

Oferta powinna by¢ wypetniona we wszystkich punktach, ktére dotyczg Oferenta
(jesli punkt nie dotyczy Oferenta nalezy wpisac ,nie dotyczy”).

Wymagane jest uzasadnienie komplementarnosci zadania z innymi
dziataniami podejmowanymi przez Oferenta lub inne podmioty (w pkt. III.
3 oferty: ,Syntetyczny opis zadania”).

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione
do skfadania oswiadczen woli, zgodnie z KRS lub innymi dokumentami
potwierdzajgcymi status prawny Oferenta i umocowania oséb go
reprezentujgcych.



IV KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

1.

3.

V.

1.

Wydatki zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:

- sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego

realizaciji,

- sg uwzglednione w kalkulacji kosztow zadania,

- odzwierciedlajg koszty rzeczywiste, a takze sg skalkulowane proporcjonalnie
dla przedsiewziecia objetego finansowaniem,

- zostaty poniesione w okresie kwalifikowania wydatkéw, tj. w okresie realizacji
zadania okreslonego w umowie,

- zostaty faktycznie poniesione i udokumentowane, sg poparte wtasciwymi
dowodami ksiegowymi oraz prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji ksiegowej.

. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek

poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchod srodkéw pienieznych z kasy lub
rachunku bankowego Oferenta, za wyjgtkiem wktadu osobowego i rzeczowego.

Dotacje nie mogg by¢ udzielone na:
a) koszty niezwigzane z ofertg oraz koszty pokryte przez inne podmioty

dofinansowujgce (zakaz tzw. podwdjnego finansowania),

b) finansowanie tych samych kosztow w innym konkursie organizowanym przez
Wojewddztwo Pomorskie,

c) zakup nieruchomosci,
d) zakup srodkéw trwatych,

e) finansowanie kosztéw dziatalnosci gospodarczej Oferentéw prowadzacych
dziatalnos¢ pozytku publicznego,

f) dziatalnosc¢ polityczng.
TERMIN | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA

Do konkursu mogg by¢ sktadane oferty, ktérych realizacja rozpoczyna sie nie
wczesniej, niz 16 marca 2026 roku i konczy sie nie pozniej, niz 15 grudnia 2026
roku.

Realizacja zadan zleconych nastepuje po zawarciu umow z Oferentami, ktorzy
ztozyli oferty na ich realizacje, wytonionych w drodze niniejszego konkursu.
Umowa wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

Termin realizacji zadania rozpoczyna sie w dniu zawarcia umowy o udzielenie
dotacji, a jego zakonczenie nastgpi nie pézniej, niz w dniu 15 grudnia 2026
roku.

Oferta musi mie¢ charakter ponadlokalny tj. musi obejmowac¢ swoim

zakresem dziatania beneficjentéw pochodzgcych z wiecej niz jednego powiatu
wojewodztwa pomorskiego.



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

Oferent zobowigzany jest wykazac sie wktadem wtasnym w ofercie na poziomie
co najmniej 1% wszystkich kosztéw realizacji zadania, o ktorym mowa w pkt I.

Wkiad witasny do oferty rozumiany jest jako suma wktadu: finansowego
i/lub osobowego i/lub rzeczowego.

Wktad wiasny finansowy do oferty rozumiany jest jako suma $rodkéw
finansowych: wtasnych, srodkow finansowych z innych Zrodet publicznych,
pozostatych np. srodkéw finansowych od sponsorow.

Wktad witasny pozafinansowy do oferty rozumiany jest jako wktad osobowy

(w formie swiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkow organizacji) oraz
wktad rzeczowy (przedmioty stuzgce realizacji zadania oraz ustugi Swiadczone
na rzecz zadania nieodptatnie).

W trakcie realizacji zadania dopuszcza sie pobieranie swiadczen pienieznych
od odbiorcéw zadania publicznego pod warunkiem, ze Oferent realizujgcy
zadanie publiczne prowadzi dziatalno$¢ odptatng pozytku publicznego, z ktérej
przychdd przeznacza na dziatalnos$¢ statutowg. Wszelkie przychody uzyskane
w wyniku realizacji zadania, muszg by¢ wydatkowane na to zadanie.

Finansowe srodki wtasne nie mogg pochodzi¢ ze srodkow przekazanych przez
Wojewddztwo Pomorskie na dofinansowanie innych zadan.

Koszty obstugi zadania nie moga by¢ wyzsze niz 10% wartosci dotacji.

Podstawa rozliczenia zadania publicznego sg osiggniete rezultaty oraz
zrealizowane dziatania wskazane w ofercie.

Zadanie uznaje sie za zrealizowane jesli osiggniety zostanie poziom 80%
rezultatow. Zaleca si¢ zdiagnozowanie i przedstawienie (w czesci lll. 5 oferty:
»Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego”) analizy
wystapienia ryzyka (ze wskazaniem sposobéw jego minimalizowania)

w trakcie realizacji zadania, ktére — z przyczyn niezaleznych od Oferenta

- mogq utrudni¢ osiaggniecie zadeklarowanych rezultatéow.

Oferent zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci architektonicznej,
cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej osobom ze szczegoélnymi
potrzebami, co najmniej w zakresie okreslonym przez minimalne wymagania,

o0 ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegolinymi potrzebami (tekst jednolity: Dz. U. z 2024r.
poz. 1411, zm. Dz. U. z 2025 r. poz. 731) w odniesieniu do zakresu zadania.

Informacje na temat obszaréw dostepnosci, jakie wynikajg z charakteru
zadania, powinny zosta¢ wskazane wprost w czesci lll. 3 oferty: ,Syntetyczny
opis zadania”. W kazdym przypadku konieczne jest wskazanie planowanych
rozwigzan majgcych na celu zapewnienie dostepnosci poszczegolnych dziatan.

Dostepnosc¢ zapewnia sie, o ile jest to mozliwe, z uwzglednieniem uniwersalnego
projektowania lub racjonalnych usprawnien.



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

W przypadku zadania, w ktérym Oferent uwzglednia koszty wynikajgce

z zapewniania dostepnosci, w czesci VA oferty: ,Zestawienie kosztow realizaciji
zadania” powinna zosta¢ stworzona osobna kategoria budzetowa (zgodnie

Z nazwg dziatania) wskazujgca koszty zwigzane z zapewnieniem dostepnosci
osobom ze szczegolnymi potrzebami w ramach realizowanego zadania.

Wydatki zwigzane z zapewnieniem dostepnosci realizacji zadania nie
powinny przekraczaé 15% wnioskowanego dofinansowania.

W przypadku otrzymania dotacji Oferent zobowigzany jest do przedtozenia
aktualizacji harmonogramu i kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji
zadania. Jezeli przyznana dotacja jest nizsza od oczekiwanej - przygotowujgc
aktualizacje kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania Oferent moze
za zgodg Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej zmniejszy¢ zakres
rzeczowy, ale bez odstgpienia od osiggniecia rezultatéw zadania i realizacji
jego istotnych dziatan. Sporzadzenie aktualizacji, w wyniku ktdrej osiggniecie
zaktadanych rezultatow zadania nie bedzie mozliwe moze skutkowac
odstgpieniem Wojewddztwa od podpisania umowy.

W trakcie realizacji zadania dopuszcza sie¢ dokonywanie przesunie¢

w zakresie poszczegolnych pozycji w ,kosztach realizacji dziatan” w zakresie
kosztéw oraz pomiedzy dziataniami, nie wiecej niz 20% pod warunkiem, ze stuzy
to realizacji celu zadania i nie zmienia jego charakteru. Zmiany powyzej
wskazanego limitu wymagajg uzyskania zgody Wojewodztwa wyrazonej w formie
aneksu do umowy. Pisemnej zgody wymaga réwniez utworzenie nowej pozycji
kosztowej. O przesunieciach do 20% wraz z uzasadnieniem nalezy
poinformowaé w sprawozdaniu koncowym z realizacji zadania.

Oferent zobowigzuje sie do ztozenia sprawozdania koncowego z wykonania
zadania publicznego, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do
Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan

z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057), w terminie do 30 dni

od dnia zakonczenia realizacji zadania wskazanego w umowie. Sprawozdanie
nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem systemu Witkac.pl
oraz w wersji papierowej, w postaci wydruku sprawozdania ztozonego

w systemie Witkac.pl. W przypadku wersji papierowej decyduje data stempla
pocztowego.

Przedmiotowe sprawozdanie musi by¢ zgodne z wartoscig merytoryczna,
warunkami organizacyjnymi i finansowymi, przedstawionymi w ztozonej ofercie
I zawartej umowie.

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej ma prawo zgdac przedstawienia
w wyznaczonym terminie dodatkowych informacji i wyjasnien do sprawozdania.



24.

25.

26.

27.

Przyznane srodki finansowe Oferent realizujgcy zadanie jest zobowigzany
wykorzystac¢ zgodnie z przeznaczeniem oraz terminem realizacji zadania
okreslonym w umowie.

Kontrola prawidtowos$ci wykonywania zadania, w tym wydatkowania
przekazanych srodkéw finansowych, moze by¢ przeprowadzona w toku realizaciji
zadania oraz po jego zakonczeniu, tj. przez okres 5 lat, liczgc od poczatku roku
nastepujgcego po roku w ktorym zakonczono realizacje zadania. Kontrole nad
prawidtowoscig wykonania zadania sprawuje Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Pomorskiego. W ramach kontroli upowaznieni pracownicy Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego mogg bada¢ dokumenty i inne
nosniki informacji, ktére mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonania zadania oraz zgdac udzielenia ustnie lub ztozenia pisemnie informac;ji
dotyczacych wykonania zadania. Oferent realizujgcy zadanie, na zgdanie
kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne
nosniki informaciji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym
przez kontrolujgcego.

Zasady kontroli oraz konsekwencje w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
w realizacji zadania zostang okreslone w umowie.

Oferent, ktory otrzyma dotacje, jest zobowigzany do wyodrebnienia w ewidencji
ksiegowej srodkow otrzymanych na realizacje umowy zawartej na realizacje
zadania wynikajgcego z niniejszego ogtoszenia o konkursie oraz jest
zobowigzany posiadac¢ rachunek bankowy.

VI TERMIN | WARUNKI SKLADANIA OFERT

1.

Oferty sktadane w ramach konkursu mogg dotyczy¢ wytgcznie zadania, o ktérym
mowa w niniejszym ogtoszeniu konkursowym i muszg uwzglednia¢ termin
realizacji zadania okreslony w pkt. V ust. 1.

Warunkiem przystgpienia do niniejszego konkursu jest ztozenie oferty
konkursowej za posrednictwem systemu Witkac.pl oraz w formie papierowej
(lub poprzez ePUAP/e-doreczenia) w postaci wydruku oferty ztozonej

w przedmiotowym systemie. Oferta w wersji papierowej (lub dostarczona

za posrednictwem ePUAP/e-doreczen) musi by¢ podpisana przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do sktadania oswiadczen woli, podpisem osobistym,
certyfikatem kwalifikowalnym lub profilem zaufanym, zgodnie z KRS, innym
rejestrem lub innymi dokumentami potwierdzajgcymi status prawny Oferenta

i umocowanie 0sOb go reprezentujgcych. W przypadku wystawienia przez
osobe/osoby, o ktérej/ktérych mowa w zdaniu poprzednim, petnomocnictwa

do podpisania oferty, petnomocnictwo musi zosta¢ dotgczone do oferty.

UWAGA - Ztozenie oferty tylko w jednej formie bedzie traktowane jako brak
ztozenia oferty i jest rownoznaczne z jej odrzuceniem!

3. Oferte w wersji papierowej (wygenerowang w systemie Witkac.pl, wydrukowang

I podpisang przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
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4.

VII.

Oferenta), nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie bezposrednio w Kancelarii
Ogodlnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego, ul. Okopowa
21/27, 80-810 Gdansk, w godzinach: 7:45 — 15:45 lub wystac pocztg na adres
korespondencyjny: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego,

ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk. Na kopercie zawierajgcej oferte w formie
papierowej nalezy dopisac ,,ROPS - Konkurs ofert WOLONTARIAT?”.

Oferte nalezy ztozyc:

a) elektronicznie w systemie Witkac.pl - do 22 stycznia 2026 r. do godz.
15:45:59

oraz

b) w formie papierowej - do 23 stycznia 2026 r. do godz. 15:45
(wygenerowang w systemie Witkac.pl, wydrukowang i podpisang przez
osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta) bezposrednio
w Kancelarii Ogolnej lub wystaé pocztg (w przypadku wystania pocztg
decyduje data stempla pocztowego) lub poprzez ePUAP - adres
Elektronicznej Skrzynki Podawczej: /x7tx0no864/SkrytkaESP lub
za posrednictwem e-doreczen - adres do e-doreczenh: PL-26761-78924-
DCDWG-15.

. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, ani nie gwarantuje

przyznania dotacji w wysokosci wnioskowanej przez Oferenta.

. Ztozenie oferty w sposob inny, niz okreslony w ust. 2, rownoznaczne jest

Z jej odrzuceniem.

. Kazdy z Oferentéw moze zlozy¢é do konkursu nie wiecej niz jedng oferte.

W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty przez danego Oferenta zadna
ze zlozonych przez niego ofert nie bedzie rozpatrywana.

. Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego zastrzega sobie prawo do przesuniecia

terminu sktadania ofert.
TRYB WYBORU OFERT ORAZ TERMIN DOKONANIA WYBORU OFERT

Ztozone oferty rozpatrywane bedg pod wzgledem formalnym przez pracownikéw
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej oraz pod wzgledem merytorycznym
przez Komisje Konkursowg powotang uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa
Pomorskiego.

Oferty niespetniajgce wymogdéw formalnych zostang odrzucone i nie bedg
rozpatrywane przez Komisje, z zastrzezeniem ust. 3.

Oferent bedzie mogt dokonac uzupetnienia oferty, jezeli podczas oceny formalnej
stwierdzone zostang uchybienia, braki lub watpliwosci w zakresie:

a) podpisow oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli lub dokumentéw
potwierdzajgcych umocowanie 0sob go reprezentujgcych;



b) udokumentowania uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci pozytku
publicznego, o ktérym mowa w art. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. Oferenci, w ofertach ktdrych wystgpig uchybienia, braki lub watpliwosci, o ktérych
mowa powyzej, wezwani zostang do ich uzupetnienia e-mailem na adres
wskazany w pkt. II.1 oferty w dniu 30 stycznia 2026 roku. Uzupetnien mozna
bedzie dokonac¢ osobiscie w siedzibie Regionalnego Osrodka Polityki Spoteczne;j
w godzinach pracy Urzedu, ul. Okopowa 21/27, pokdj 4011 lub za
posrednictwem poczty/platformy ePUAP/e-doreczen do dnia 4 lutego 2026
roku. Decyduje data wptywu uzupetnionego dokumentu do Urzedu, nie decyduje
data nadania przesyiki. Oferent zobowigzany jest do monitorowania
elektronicznej skrzynki pocztowej podanego w ofercie adresu poczty
elektronicznej we wskazanym powyzej terminie. Nieuzupetnienie wskazanych
przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej uchybien/brakow lub uzupetnienie
ich po terminie skutkuje odrzuceniem oferty.

5. Wybor ofert nastgpi w ciggu dwoch miesiecy, liczac od daty zakonczenia
przyjmowania ofert.

6. Decyzje o wyborze ofert i udzieleniu dotacji podejmie w formie uchwaty Zarzgd
Wojewoddztwa Pomorskiego, po zapoznaniu sie z opinig Komisji Konkursowej,
powotanej w tym celu. Uchwata bedzie podstawg do zawarcia z Oferentami,
ktérych oferty zostang wybrane w konkursie, pisemnych umoéw, szczegétowo
okreslajgcych warunki realizacji zadania.

7.  Wyniki konkursu zostang umieszczone na stronie internetowej samorzadu,
w Biuletynie Informaciji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego, a Oferenci zostang
powiadomieni niezwtocznie o jego wynikach w formie pisemne;j.

8. Wszystkie oferty zgtoszone do konkursu wraz z zatgczong do nich dokumentacjg
pozostang w aktach Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej i nie bedg
odsytane Oferentowi.

9. Zarzad Wojewoddztwa Pomorskiego zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
konkursu w przypadku niezgtoszenia zadnej oferty lub gdy zadna ze ztozonych
ofert nie spetnia wymogdéw zawartych w ogtoszeniu o konkursie.

VIIl. ZASADY KONSTRUOWANIA BUDZETU

1. Kosztorys zadania obejmuje przedstawienie kosztow w podziale na: koszty
merytoryczne, koszty obstugi zadania, w tym koszty administracyjne.

2. Koszty merytoryczne to koszty realizacji poszczegodlnych zadan (ustug), ktére
Oferent zamierza realizowa¢ w ramach projektu, a ktére sg bezposrednio
zwigzane z danym zadaniem (m.in. treneréw, ekspertow, artystow, koszt
wynajmu sali, koszt druku, publikacji itp.).


http://www.urzad.pomorskie.eu/

3. Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne stanowig te
czes¢ kosztéw Oferenta, ktére nie mogg zosta¢ bezposrednio przyporzgdkowane
do konkretnego zadania lub ustugi bedgcych wynikiem realizowanego projektu.
W szczegoblnosci koszty obstugi mogg obejmowac: koszty zarzadu
(m.in. koordynacja projektu, obstuga ksiegowa projektu), optaty administracyjne
(np. optaty za najem powierzchni biurowych), optaty za energie elektryczna,
cieplng, gazowg, wode oraz inne media, ustugi pocztowe, telefoniczne,
internetowe, koszty materiatéw biurowych i artykutow pismienniczych zuzytych
na potrzeby administracyjne projektu, koszty ubezpieczen majgtkowych, koszty
ochrony, srodki do utrzymania czystosci pomieszczen.

4. Poziom kosztow obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne
ponoszone z dotacji, nie moga przekroczyé 10% wartosci dotacji z budzetu
Wojewoddztwa Pomorskiego.

IX. KRYTERIA STOSOWANE PRZY WYBORZE OFERT
1. Oferty podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej, zgodnie z Kartg Oceny oferty

konkursowej, stanowigcej zatgcznik do niniejszego ogtoszenia.

2. Maksymalna liczba punktow, ktérg oferta moze uzyskac wynosi 32 pkt. Oferty,
ktore uzyskaty mniej, niz 50% punktéw w ocenie merytorycznej, nie zostang
dofinansowane.

3. Kryteria formalne oceny ofert sg nastepujace:
1) Oferent ztozyt jedng oferte;
2) Oferta jest ztozona w terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursu;

3) Oferta jest ztozona w wers;ji elektronicznej za posrednictwem systemu
Witkac.pl;

4) Oferta (wygenerowana z systemu Witkac.pl) jest ztozona w formie papierowej;
5) Oferta jest prawidtowo i kompletnie wypetniona;

6) Oferta jest zgodna z rodzajem zadania, na ktére zostata ztozona;

7) Oferta jest ztozona przez uprawnionego Oferenta;

8) Oferta ma charakter ponadlokalny;

9) Oferta jest podpisana przez osobe/osoby do tego uprawnione - wymienione
w KRS badz innym rejestrze lub ktérych uprawnienia wynikajg z innych
dokumentow;

10) Oferent gwarantuje wkfad wtasny (finansowy i/lub osobowy i/lub rzeczowy)
w ofercie w wysokosci min. 1% warto$ci zadania. Finansowe srodki wtasne nie
mogqg pochodzi¢ ze srodkdéw przekazanych przez Wojewodztwo Pomorskie
na dofinansowanie innych zadan;

11) Koszty obstugi zadania nie sg wyzsze, niz 10 % warto$ci dotac;ji.
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4. Kryteria merytoryczne oceny ofert sg nastepujace:
1) Mozliwosc realizacji zadania publicznego przez Oferenta — max 10 pkt:
a) miejsce realizacji zadania,

b) grupa docelowa: diagnoza probleméw i potrzeb, opis adresatéow zadania
publicznego, uzasadnienie wyboru adresatow,

C) sposob rozwigzania problemow/zaspokojenia potrzeb,

d) komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje
lub inne podmioty.

2) Kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania — max 7 pkt:

a) rzetelnosc¢ i przejrzystos¢ przedstawionej kalkulacji kosztow,
b) realnos¢ kosztéw (stawek),
c) racjonalnos¢ zaplanowanych kosztow, w stosunku do zatozonych dziatan.

3) Proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale
ktorych Oferent bedzie realizowaé zadanie publiczne — max 11 pkt:

a) zaktadane rezultaty — planowany poziom osiggniecia rezultatow, ich
trwatosc, sposob monitorowania oraz w jakim stopniu realizacja zadania
przyczyni sie do osiggniecia celu,

b) opis dziatan — liczbowe okreslenie skali dziatan (poziom szczegdtowosci,
kompleksowos¢),

c) dokonana analiza wystgpienia ryzyka w trakcie realizacji zadania
publicznego,

d) spojnos¢ dziatan z rezultatami okreslonymi w katalogu oczekiwanych
rezultatow,

e) kompetencje (kwalifikacje oraz doswiadczenie) os6b zaangazowanych
w realizacje zadania,

f) doswiadczenie Oferenta w realizacji zadan podobnego rodzaju
we wspotpracy z administracjg publiczng.

4) Planowany udziat srodkow finansowych wtasnych lub srodkéw pochodzgcych
z innych zrodet na realizacje zadania publicznego — max 1 pkt:

a) wktad finansowy.

5) Planowany wktad rzeczowy, osobowy, w tym swiadczenia wolontariuszy
i praca spoteczna cztonkdw — max 2 pkt:

a) planowany wktad osobowy,
b) planowany wkfad rzeczowy.

6) Analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych przez Oferenta, ktory
w latach poprzednich realizowat zlecone zadania publiczne biorgc pod uwage
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rzetelnosc¢ i terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkéw — max 1 pkt:

a) ocena realizacji dotychczasowych zadan (rzetelnos¢, terminowosc¢ oraz
sposob rozliczenia srodkow otrzymanych na realizacje innych zleconych
zadan publicznych).

X. INFORMACJA O TEGO SAMEGO RODZAJU ZADANIACH PUBLICZNYCH
ZREALIZOWANYCH PRZEZ ORGAN ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ W ROKU
OGLOSZENIA KONKURSU OFERT | W ROKU POPRZEDNIM | ZWIAZANYCH
Z NIMI KOSZTAMI

Wysokos¢ srodkdw na zadanie w tym samym obszarze w roku 2025 wynosita
280 000,00 zt.

Xl. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 oraz art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
— RODO informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych Oferenta jest Zarzad Wojewddztwa
Pomorskiego (w ramach procesu ,Zlecanie organizacjom pozarzgdowym zadan
publicznych SWP w obszarze polityki spotecznej”), z siedzibg przy ul. Okopowe;j
21/27, 80-810 Gdansk. Pozostate dane kontaktowe administratora to: e-mail:
rops@pomorskie.eu; tel. 58 32 68 561.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych to e-mail: iod@pomorskie.eu

3. Dane osobowe 0séb reprezentujgcych Oferenta bedg przetwarzane w celu
przeprowadzenia otwartego konkursu ofert, na podstawie art. 6 ust. 1 lit e) RODO.

4. Dane osobowe 0séb wskazanych przez Oferenta w ofercie (tj. imie i nazwisko,
adres e-mail, numer telefonu) bedg przetwarzane w celu wspoétpracy w sprawach
zwigzanych z przeprowadzeniem otwartego konkursu ofert, na podstawie art. 6
ust. 1 lit. €) RODO (tj. w interesie publicznym).

5. Dane ww. 0sob bedg rowniez przetwarzane w celu obstugi prawnej, rozliczen
finansowo-ksiegowych, w ramach systemu Witkac.pl i w celach archiwizacyjnych,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO (tj. obowigzku prawnego).

6. Dane osobowe bedg przekazywane innym podmiotom, ktérym zlecane sg ustugi
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdlnosci podmiotom
wspierajgcym systemy informatyczne. Takie podmioty bedg przetwarza¢ dane
na podstawie umowy z Wojewddztwem Pomorskim i tylko zgodnie z jego
poleceniami. Ponadto w zakresie stanowigcym informacije publiczng dane bedg
ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane w BIP.

7. Dane osobowe bedg przechowywane do czasu zakonczenia okresu archiwizacji
tj. 2 lata od dnia zakonczenia sprawy, nastepnie sprawa przechowywana
w archiwum wewnetrznym przez okres 10 lat.
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8. Osoba, ktorej dane dotycza, posiada prawo do zgdania od administratora dostepu
do danych osobowych oraz ich sprostowania, usuniecia, wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania lub ograniczenia przetwarzania.

9. Osoba, ktérej dane dotyczg, posiada prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

10. Podanie przez Oferenta danych osobowych os6b uprawnionych do jego
reprezentowania w ramach realizacji zadania publicznego jest warunkiem udziatu
w otwartym konkursie ofert, zawarcia umowy i potwierdzenia waznosci
podejmowanych czynnosci. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
brak mozliwosci rozpatrzenia oferty ztozonej w otwartym konkursie ofert oraz
zawarcia i realizacji Umowy.

Xll. DODATKOWE INFORMACJE

1. Oferent realizujgcy zadanie publiczne z udziatem dzieci zobowigzany jest
do ztozenia oswiadczenia o zweryfikowaniu os6b zaangazowanych w realizacje
zadania publicznego zleconego przez Wojewddztwo Pomorskie, w trybie art.12
pkt.7 ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (tekst jednolity Dz.U.
z 2024 r. poz. 1802, zm. Dz. U. z 2025 r. poz. 1228 i 820). Oswiadczenie takie
Oferent wytoniony w otwartym konkursie ofert bedzie zobowigzany dostarczyc
do dnia zawarcia umowy na realizacje zadania publicznego. Niedostarczenie
w terminie oswiadczenia bedzie skutkowato niepodpisaniem umowy.

2. Zadania publiczne powinny by¢ zaprojektowane i realizowane przez Oferentéw
w taki sposodb, aby nie wykluczaty z uczestnictwa w nich osob ze szczegdlinymi
potrzebami. Zapewnianie dostepnosci przez Zleceniobiorce oznacza obowigzek
osiggniecia stanu faktycznego, w ktorym osoba ze szczegdlnymi potrzebami jako
odbiorca zadania publicznego, moze w nim uczestniczy¢ na zasadzie rownosci
z innymi osobami.

3. Przy wykonywaniu zadania publicznego Zleceniobiorca zobowigzany bedzie,
zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami (tekst jednolity Dz. U. z 2024, poz. 1411, zm. Dz. U.
z 2025 r. poz. 731), do zapewnienia dostepnosci architektonicznej, cyfrowej
oraz informacyjno-komunikacyjnej osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
Przy wykonywaniu zadania publicznego Zleceniobiorca kieruje sie zasada
rownosci, w szczegolnosci dba o rowne traktowanie wszystkich uczestnikow
zadania publicznego.

Informacji w sprawie konkursu udziela:

- Beata Perez Borjas, e-mail: b.perez@pomorskie.eu, tel. 58 32 68 894.
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